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Der beA-Kartentausch

Im Laufe des Jahres 2022 werden alle beA-Basis und beA-Signaturkarten durch die
Bundesnotarkammer ersetzt.

Fur detaillierte Hinweise bzgl der Durchflihrung stehen lhnen folgende drei
Anleitungen zur Verfugung.

2. Aktivierung der neuen beA-Karte in beA
I.  Hinterlegung der neuen Karte

/ Il. Freischaltung eigenes Postfach
lll. Freischaltung fir andere Postfacher

beA-Support

1. Erhalt der neuen beA-Karte und PIN-Brief

I.  EingangKarte Karte und
PIN-Brief
liegen vor

\ 3. Fernsignatur beantragen
I.  SAK lite installieren und starten

Il.  Empfang bestatigen
Ill.  PIN-Brief

Il.  Beantragung Fernsignaturfunktion
Ill.  Weiterer Ablauf

BNotK

Sie finden die Anleitungen unter:

1. Erhalt der neuen beA-Karte und PIN-Brief
2. Aktivierung de neuen beA-Karte in beA
3. Fernsignatur beantragen

Wichtige Hinweise:

Bestétigen Sie den Empfang einer empfangenen Karte unverziiglich und
aktivieren Sie die neue beA-Karte in beA direkt, sobald die Karte und der
PIN-Brief vorliegen.

Besitzen Sie mehrere beA-Karten und benétigen Sie eine Unterstiitzung,
um die entsprechenden Karten zu identifizieren, so finden Sie
Informationen unter Welche Karte fiir welches Postfach? (beasupport.de)



https://portal.beasupport.de/fragen-antworten/kategorie/bea-karten-und-software-token/welche-karte-fuer-welches-postfach

477 BUNDESNOTARKAMMER

-

beA

/
ZERTIFIZIERUNGSSTELLE © & Digital. Einfach, Scher.

lhre Vorbereitung:

Folgende Vorbereitungen sind vor dem Kartentausch notwendig und sind die
Voraussetzung, dass dieser erfolgreich ist.

Kanzleidaten im Bundesweiten Amtlichen Rechtsanwaltsverzeichnis
Hinterlegte E-Mail-Adresse bei der Bundesnotarkammer
Empfang von E-Mails der Bundesnotarkammer ermoglichen

Prufung der personlichen Daten im Bundesweiten Amtlichen
Anwaltsverzeichnis (BRAV)

Die Angaben zu ihren Kanzleiadressen im Bundesweiten Amtlichen
Anwaltsverzeichnis (BRAV) werden fur die Produktion und den Versand
verwendet. Etwaige Anderungen / Erganzungen teilen Sie bitte kurzfristig Ihrer
Rechtsanwaltskammer mit.

Prufung der bei der Bundesnotarkammer hinterlegten E-Mail-Adresse

Wichtig ist, dass die E-Mail-Adresse, die Sie bei der Bestellung lhrer beA-
Karte angegeben haben, noch gultig und verwendbar ist. Die bei der
Zertifizierungsstelle hinterlegte E-Mail-Adresse finden Sie in lhrer letzten
Bestellbestatigung, zudem erhalten Sie die jahrliche Rechnung fur lhre beA-
Produkte an diese E-Mail-Adresse. Sollte sich die Adresse geandert haben,
wird kurzfristig um Mitteilung dieser Anderung an den beA-Karten-Support der
Bundesnotarkammer Uber die E-Mail-Adresse bea@bnotk.de gebeten. Der
beA-Karten-Support der Bundesnotarkammer wird Ihre E-Mail-Adresse in allen
ihren Systemen anpassen und lhnen zur Bestatigung eine E-Mail zukommen
lassen, mit Hilfe derer Sie diese Anderung Uber einen Link verifizieren kénnen.
Die Angabe der E-Mail-Adresse ist wichtig, da an diese Adresse mit der
Ubersendung der neuen beA-Karte eine E-Mail der Zertifizierungsstelle der
Bundesnotarkammer gesendet wird, Uber die der Erhalt der neuen beA-Karte
bestatigt werden muss, damit der PIN-Brief versendet werden kann.

E-Mail-Absender der Bundesnotarkammer

Die Bundesnotarkammer verwendet im Rahmen des Kartentauschs die E-
Mail-Adresse zs-no-reply@bnotk.de. Bitte stellen Sie sicher, dass Ihnen E-
Mails von dieser Adresse zugestellt werden kénnen und prifen Sie ggf. Ihre
SPAM-Ordner entsprechend.

Der Hintergrund ist, dass die Bundesnotarkammer von dieser E-Mail-Adresse
den Bestatigungslink an die dort hinterlegte E-Mail-Adresse versendet. Eine
Abweisung hatte zur Folge, dass auch Erinnerungsmails zur Bestatigung des


https://www.bea-brak.de/bravsearch/index.brak
https://www.bea-brak.de/bravsearch/index.brak
http://bea@bnotk.de/
mailto:zs-no-reply@bnotk.de
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Kartenerhalts nicht zugestellt werden kdnnen. Da dieses die Voraussetzung

fur die Erstellung und den Versand der PIN-Briefe ist, waren die neuen Karten
nicht nutzbar.

Um dem entgegenzuwirken ist es hilfreich und notwendig, E-Mails, die den
Absender zs-no-reply@bnotk.de haben, zuzulassen.

Supportkontakte:

Die Bundesnotarkammer hat eine Online-Hilfe zur Verfiigung gestellt.

Liegen Ihnen die Karte und der PIN-Brief vor und haben Sie Fragen zum Vorgehen
zur Aktivierung, welches beschrieben ist unter Vorgehen zur Aktivierung einer neuen
Karte bzw. in der Videoanleitung zu diesem Thema hier behandelt wird, dann
wenden Sie sich bitte an den beA-Support unter servicedesk@beasupport.de



mailto:zs-no-reply@bnotk.de
https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/zertifizierungsstelle.html
https://portal.beasupport.de/fragen-antworten/kategorie/bea-karten-und-software-token/vorgehen-zur-aktivierung-einer-neuen-karte-sicherheitstoken
https://portal.beasupport.de/fragen-antworten/kategorie/bea-karten-und-software-token/vorgehen-zur-aktivierung-einer-neuen-karte-sicherheitstoken
https://vimeo.com/702801326
mailto:servicedesk@beasupport.de
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Erhalt der neuen beA-Karte und des PIN-
Briefs

I.  Eingang neue beA-Karte und Versandbestatigung der Bundesnotarkammer
[I.  Grinde, dass die neue beA-Karte oder Versandbestatigung nicht zugehen
konnen.
Ill.  Erhalt der beA-Karte Uber den Bestatigungslink bestatigen
IV.  Erhalt des PIN-Briefes (neue PIN fUr jede neue Karte)
V.  Weitere Schritte

Jeder der aufgelisteten Punkte wird nachfolgend detailliert erlautert.

Als Ergebnis der folgenden Schritte wird Ihnen vorliegen:

e neue beA-Karte

e PIN-Brief mit PIN und PUK

e Sofern eine Signaturkarte ersetzt wird, der Link zur
Beantragung der Fernsignaturfunktion

. Eingang neue Karte und Versandbestatigung der Bundesnotarkammer

Sie haben eine neue beA-Karte im Zuge des beA-Kartentauschs per Post
erhalten.
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Sehr geehrte Frau |

getn senden wir lhnen Ihre personliche Chipkarte zu hrem Antrag | bei der

Bitte bestatigen Sie schnellstmaglich den Empfang Ihrer neuen Chipkarte, damit diese fir die Nutzung
freigeschaltet werden kann. Dazu haben wir Innen bereits einen Bestatigungsiink an lhre im Antrag

det. Der kann ich digital auf dem
eten Weg bestatigt werden.

vorbeze

Nachdem Sie den Kartenempfang beststigt haben, erhalten Sie ein weiteres Anschreiben per Post mit Ihrer
identifikationsnummer (PIN), mit der Sie Ihre Chipkarte in Betrieb nehmen konnen. Weitere Hinweise finden
Sie unter. i

Mit freundlichen GriBen

Ihre Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

g BUNDESN(_)TARKAMMER

beA
s
Kartennumimer
Zartfenungsstell der Bundesnotackarminer
Burgmauer 3 Semice-Nummer 1800 35 50 100
S0667 xoin EMail beatactk de
Web: Web. i al

Mit Versand der beA-Karte wurde lhnen zeitnah und automatisiert eine
Versandinformation mit dem Betreff ,Bestatigung des Erhalts lhrer Chipkarte
per E-Mail von zs-no-reply@bnotk.de zugesandt.

ZD @ Zertifizierungsstelle der BNotK
[Bestitigung des Erhalts Ihrer Chipkarte

m B

Sehr geehrter Herr

ingege

achst mit Browser bzw. E-Mail direkt i

hrer i atigen konnen. Faxoder

ndung Ihrer
Mit freundiichen GriBen
Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

Burgmauer 53
50667 Koln

Telefon 0800 3550 400 (kostentrei)
E-Mail: zs@bnotk.de
https://zertifizierungsstelle-bnotk.de

Entsprechend sollten Ihnen innerhalb weniger Tage die neue Karte und die
zugehdrige Versandinformation vorliegen. Wichtig ist, dass Sie BEIDE
Lieferungen fur den weiteren Ablauf bendtigen.

Grinde, dass die neue beA-Karte oder Versandbestatigung nicht
zugehen konnen.

a) Feststellung des Ablaufdatums der vorhandenen beA-Karte
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Sollten Sie bisher weder eine Karte, noch eine Versandinformation,
erhalten haben, so konnte es daran liegen, dass |hre beA-Karte noch
nicht zum Tausch ansteht.

Im Laufe von 2022 werden alle vorhandenen beA-Basis und beA-
Signaturkarten durch Neulieferungen ersetzt.

Zur Beurteilung der zeitlichen Dringlichkeit priifen Sie bitte das
Gultigkeitsdatum lhrer beA-Karte! Im ersten Schritt werden alle beA-
Karten mit Ablaufdatum 08.09.2022 getauscht. Das Datum der
Gultigkeit wird Ihnen bei der Anmeldung im beA, im Dialog Sicherheits-
Token auswahlen angezeigt.

Sicherheits-Token auswahlen . *

Sicherheits-Token auswahlen

Bitte wahlen Sie den Sicherheits-Token fur die Anmeldung aus. AnschlieBend werden Sie bei einem Hardware-Token zweimal, bei einem
Software-Token einmal zur Eingabe Ihrer PIN aufgefordert. Zusatzlich besteht die Moglichkeit, Software-Token zur Nutzung in den
Zertifikatsspeicher zuimportieren.

in beA Art [ Ablaufdatum | |

Software-Token aus
beA-Karte HW 31.03.2027 ]

Datei laden

b
if
:
¥
?
g

oK Abbrechen Hilfe

b) Keine beA-Karte erhalten

Fur den Versand des Kartenbriefes und spater des PIN-Briefes wird die
im Bundesweiten Amtlichen Anwaltsverzeichnis (BRAV) hinterlegte
Kanzleiadresse genutzt. Sofern ein Zustellbevollmachtigter bestellt ist
oder eine nichtoffentliche Zustelladresse vorliegt, werden diese fur den
Versand verwendet.

Sollte Sie bis 6 Wochen vor dem Ablaufdatum keine neue beA-Karte im
Kartentausch erhalten haben, senden Sie bitte eine E-Mail mit dem
Betreff ,Keine Tauschkarte erhalten“ unter Angabe lhrer aktuellen
Kanzleiadresse an bea@bnotk.de

keine Versandinformation erhalten

Wichtig ist, dass die fur Sie bei der Zertifizierungsstelle der
Bundesnotarkammer hinterlegte E-Mail-Adresse noch gultig und
verwendbar ist. Darauf wurde bereits in den BRAK Newslettern
Ausgabe 4/2022 v. 8.4.2022 und Ausgabe 5/2022 v. 2.5.2022
hingewiesen.

Feststellung der E-Mail-Adresse

Sollte Ihnen nicht bekannt sein, welche E-Mail-Adresse aktuell fur Sie
hinterlegt ist, finden Sie diese in lhrer letzten Bestellbestatigung. Zudem


mailto:bea@bnotk.de
https://newsletter.brak.de/mailing/186/5199003/0/2165919f6f/index.html
https://newsletter.brak.de/mailing/186/5289301/0/833b9aa90d/index.html
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erhalten Sie die jahrliche Rechnung fur Ihre beA-Produkte an diese E-
Mail-Adresse.

Anderung der E-Mail-Adresse

Wenn sich |hre E-Mail-Adresse geandert hat, wird kurzfristig um
Mitteilung dieser Anderung an den beA-Karten-Support der
Bundesnotarkammer Uber die E-Mail-Adresse bea@bnotk.de gebeten
mit dem Betreff ,E-Mail-Aktualisierung®.

Der beA-Karten-Support der Bundesnotarkammer wird |hre E-Mail-
Adresse in allen ihren Systemen anpassen und Ihnen zur Bestatigung
eine E-Mail mit dem Betreff ,Bestatigung lhrer elektronischen Adresse”
zukommen lassen, mit Hilfe derer Sie diese Anderung (iber einen Link
verifizieren kdnnen.

ZD @ Zertifizierungsstelle der BNotK

((Bestatigung Ihrer elektronischen Adresse |

Sehr geehrter Herr

Bitte bestatigen Sie die hinterlegte E-Mail-Adresse Gber folgenden Link:

ertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

Burgmauer 53
50667 Kl

Telefon 0800 3550 400 (kostenfrei)

Prifung SPAM-Ordner und Support der BNotK kontaktieren

Haben Sie eine beA-Karte erhalten, es liegt Ihnen aber keine
entsprechende E-Mail vor, prifen Sie bitte zunachst Ihren Spam-
Ordner. Ist auch dort keine entsprechende E-Mail enthalten, wenden
Sie sich bitte kurzfristig an die Bundesnotarkammer unter
bea@bnotk.de . Bitte verwenden Sie den Betreff ,Kein EB-Link
erhalten

Erhalt der beA-Karte liber den Bestatigungslink bestatigen

Liegt Ihnen die beA-Karte UND die E-Mail zur Bestatigung des Erhalts Ihrer
Chipkarte vor, klicken Sie bitte auf den enthaltenen Bestatigungslink. Dies ist
die Voraussetzung, dass der dazu gehérige PIN-Brief automatisiert versandt
wird.

Verwenden Sie bitte den Link aus der E-Mail-Versandbestatigung der neuen
beA-Karte.
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1. Bestatigungslink betatigen

ZD | Zettifizierungsstelle der BNotk
[Besttigung des Erhalts Ihrer Chipkarte

Sehr geehrter Herr

Hierbei \gegeben 3 it hipkarte sind.
Solite sich der Link nicht offnen & 2 ‘baw. kopieren den Link aus der E-Mail direkt in Ihren Browser,
PIN-

Fax od

Verwendung lhrer Webseite
Mit freundiichen Groien

Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

Telefon 0800 3550 400 (Kostenfrei)
tide

E-Mail: 25
s/

Im nun gedffneten Fenster geben Sie bitte die Kartennummer der neuen beA-
Karte ein — mit 7 beginnend — und bestatigen die Eingabe.

2. Eingabe der Kartennummer der neuen beA-Karte

## BUNDESNOTARKAMMER

Bitte bestatigen Sie den Erhalt lhrer Chipkarte

Bitte geben Sie die Kartennummer ein:
=1

Bei Vorliegen mehrerer Tauschkarten achten Sie bitte darauf, dass die
Antragsnummer aus dem Kartenbrief mit der Antragsnummer aus der E-Mail

zur Empfangsbestatigung ubereinstimmt.
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Zusatzlich ist es erforderlich, dass Sie die AGBs akzeptieren.

3. Bestatigung der AGBs

Aktualisierte Nutzungsbedingungen

A FA%r die Nutzung der neuen Chipkarte bitten wir Sie, unseren Allgemeinen GeschAnftsbedingungen zuzustimment

ﬁ 9 |: Hiermit akzeptiere ich die Allgemelnen Geschafisbedingungen vom 02.05.2022.

Solange der Erhalt der beA-Karte noch nicht bestatigt wurde, erhalten Sie bis
zu drei Erinnerungs-E-Mails mit folgenden Betreffs:

,1. Erinnerung zur Bestatigung des Erhaltes Ihrer Chipkarte®
»2. Erinnerung zur Bestatigung des Erhaltes Ihrer Chipkarte®
,Letzte Erinnerung zur Bestatigung des Erhaltes |hrer Chipkarte®

Erst nach erfolgreicher Bestéatigung wird der PIN-Brief erstellt und an Sie
verschickt.

Auch nach der letzten Erinnerung bleibt der Link funktionsfahig. Zudem
kann dieser auch liber den Support der Bundesnotarkammer erneut
angefordert werden.

Nach der erfolgreichen Bestatigung informiert die Bundesnotarkammer per E-
Mail.

ZD  Zertifizierungsstelle der BNotK
ber Empfang Ihrer Chipkarte wurde besti:itig(]

An B

Sehr geehrter Herr

Sie haben den Empfang Ihrer neuen beA-Karte Basis mit der Nummer 700C bestatigt. In Kirze Ubersenden wir Ihnen den PIN-Brief, mit dem Sie Ihre beA-Karte Basis in Betrieb nehmen kénnen.
Falls Sie den Empfang Ihrer beA-Karte Basis nicht bestatigt haben, setzen Sie sich bitte umgehend mit uns in Verbindung.

Mit freundlichen GriiRen

Zertifizi der

Burgmauer 53
50667 Koln

Telefon 0800 3550 400 (kostenfrei)
E-Mail: zs@bnotk.de
https://zertifizierungsstelle.bnotk.de

Zeitnah mit dieser E-Mail wird der PN-Brief mit PIN/PUK erstellt und versendet
und sollte innerhalb weniger Tage eintreffen.

Wird mit der neuen Karte eine vorhandene beA-Karte-Signatur ersetzt, so
wird per E-Mail der Link zur Beantragung der Fernsignatur-Funktion
zugesendet. Siehe weitere Schritte.
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Erhalt des PIN-Briefes

Mit dieser Benachrichtigung wird auch der Versand des PIN-Briefes mit der
PIN/PUK der neuen Karte durchgefuhrt. Dieser sollte dann innerhalb weniger
Tage bei Ihnen sein.

Beachten Sie bitte, dass Sie die PIN/PUK lesen kdnnen, wenn Sie auf der
Ruckseite das Papier entfernen.

Damit sind die Voraussetzungen geschaffen, dass Sie die beA-Karte in beA
einbinden konnen. Fuhren Sie die hierzu notwendigen Schritte kurzfristig
durch.

In jedem Fall muss die Einbindung der neuen Karten in beA VOR Ablauf
der Gultigkeit der bisherigen beA-Karte erfolgen!

Weitere Schritte

Zum Hinterlegen der beA-Karte im Postfach, sowie die Beantragung und
Bereitstellung der Fernsignaturfunktion finden Sie jeweils einen gesonderten
Artikel auf unserer beA-Portalseite.

Sicherheitsrelevanter Hinweis der Bundesnotarkammer:

Nach Zustellung des PIN-Briefs kann optional die PIN geandert werden. Zur
Anderung lhrer PIN mussen Sie das Tool ,SAK lite“ benutzen:

https://sso.bnotk.de/saklite/download/

Eine Anleitung zur PIN-Anderung finden Sie hier:
https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/zertifizierungsstelle/pin-
aenderung.html



https://sso.bnotk.de/saklite/download/
https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/zertifizierungsstelle/pin-aenderung.html
https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/zertifizierungsstelle/pin-aenderung.html
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Vorgehen zur Aktivierung lhrer neuen
beA-Karte im beA

I.  Hinterlegung der neuen Karte als zusatzlichen Sicherheitstoken
II.  Eigene Freischaltung des neuen Sicherheits-Tokens
[ll.  Freischaltung der neuen beA-Karte durch abweichende Postfachinhaber

Jeder der aufgelisteten Punkte wird nachfolgend detailliert erlautert.

Als Ergebnis der folgenden Schritte kann die neue beA-Karte, wie
die bisherige Karte, zur Anmeldung und Ver-/Entschliisselung in
beA zu verwenden.

Voraussetzungen
e Zugriff auf Ihr beA Uber die beA-Webanwendung,
e die bisherige Karte mit zugehoriger PIN und
e die neue Karte mit zugehoriger PIN

. Hinterlegung der neuen Karte als zusatzlichen Sicherheitstoken

Die Anmeldung mit einem Software-Token reicht nicht aus.

Bitte melden Sie sich wie gewohnt mit Ihrer bisherigen beA-Karte an der beA-
Webanwendung an.
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Hinweise zum aktuellen beA-Release finden Sie hier.

Start
beA Postfach

Bitte melden Sie sich an.

Wechseln Sie zur Ubersicht des vorhandenen Sicherheits-Tokens

1. Reiter oben Einstellungen
2. Bereich links Profilverwaltung
3. Auswahl links Sicherheits-Token
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[ . 2 . . ;
] Sicherheits-Token verwalten @7k

SAFE-ID i
Benutzernam
Benutzer £ Neuen Sicherheits-Token anlegen
Personliche Benachrichtigungen
bl Bezsichnung A Vollstandig berachtit Guttig von Guliq bis
baAKare Hi-Taken ) 0.03.2020 10:27 31.03.2027 10.27

Ihnen werden nun lhre derzeit fur Ihr Postfach hinterlegten persénlichen
Sicherheits-Token angezeigt. Auch ist hier die Glultigkeit des jeweiligen
Sicherheits-Tokens ersichtlich.

4. Schaltflache rechts Neuen Sicherheits-Token anlegen
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© rromenanng Sicherheits-Token verwalten

Adressbuch verwalten
SAFE-ID: DEBRAK.

Favoriten verwalten

Sicherheitsfragen . PR &2 Neuen Sicherheits-Token anlegen

Personliche Benachrichtigungen

Nutzerjournal

Bezeichnung Art Vollstandig berechtigt Giltig von Guilig bis
beAKarle HW-Token i 30.03.2020 10:27 31.03.2027 1027

Es offnet sich durch Klick auf die Schaltflache ein Dialog, der wie folgt zu
nutzen ist:

5. Eingabe der Bezeichnung des zu hinterlegenden Sicherheits-Tokens
(z.B. ,,Karte ab 2022)
6. Bestatigung mit OK

Name Sicherheits-Token

Bezeichnung = || e ‘

G OK I ‘ Abbrechen ‘

7. Bisherige Karte im Kartenlesegerat mit neuer Karte austauschen
Sie mussen die bisherige beA-Karte nun aus dem Kartenlesegerat entnehmen
und stecken stattdessen lhre neue beA-Karte ein.

8. Neue Karte durch Anklicken auswahlen (sofern nicht automatisch
vorausgewahlt)
Wahlen Sie in der Liste der verfugbaren Sicherheits-Token diese Karte aus.

9. Auswabhl bestatigen mit OK
Danach erscheint die Meldung, welche den erfolgreichen Sicherheits-Token-
Import bestatigt.
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(@ sicherheits-Token im beA-System hinzufugen o ¥

rheits-Token im beA-System hi e

Bitte wahlen Sie den Sicherheits-Token aus, mit dem Sie sich zukunftig anmelden werden. Zusatzlich besteht die Moglichkeit, Software-Token

2ur Nutzung in den Zertifikatsspeicher zu importieren.

in bed Art Ablaufdatum Software-Token aus
~| | Datei laden

Eigene Freischaltung des neuen Sicherheits-Tokens

Der neu importierte Sicherheits-Token muss nun noch freigeschaltet werden.

Der weitere Ablauf ist davon abhangig, ob Sie die Berechtigung haben, die
Freischaltung von Sicherheits-Token vorzunehmen. Als Postfachinhaber
haben Sie immer dieses Recht fur Ihr Postfach. Fur Postfacher Dritter oder als
Mitarbeiter kommt es darauf an, ob der jeweilige Postfachinhaber Ihnen dieses
Rechte erteilt hat. Sind Sie der Postfachinhaber oder wurde Ihnen das
notwendige Recht erteilt, dann fahren Sie bitte mit Punkt 10 fort.

Ist dies nicht der Fall, dann wenden Sie sich bitte an den entsprechenden
Postfachinhaber oder einen von ihm Berechtigten, damit die Freischaltung
erfolgt.

Wie Sie feststellen kdnnen, auf welche Postfacher Sie Berechtigungen haben
und ob die Freischaltung erfolgt ist, erfahren Sie im Abschnitt Freischaltung
der neuen beA-Karte durch abweichende Postfachinhaber.

Als Postfachinhaber bzw. Nutzer einer beA-Mitarbeiterkarte mit dem Recht,
Berechtigungen zu verwalten, schalten Sie lhren Sicherheits-Token wie folgt
frei.

10. Bereich links Postfachverwaltung
11. Auswahl links Sicherheits-Token freischalten.
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Sicherheits-Token der Benutzer freischalten @7k
s envatten

[] Name des Sicherheits Tokens  Postfach Benutzername Benutzer Vollstandig berechtigt

Karta 2022

|

Personliche Benachrichtigungen

Nutzerjournal [

T Al

o Postiachverwaltung 10
Benutzerverwaltung

lter 1

Verteikerksten
Pastiachjournal
Eingangsbenachrichtigungen
Verzeichnisdatenpiiege
Etiketien verwalten
Nachrichtenfuzeiie

Sichten verwalten

Organisationspostiacher venwalten

12. Fur diesen Vorgang muss die neue Karte im Kartenlesegerat
zunachst wieder gegen die bisher genutzte beA-Karte ausgetauscht
werden.

13. Auswahl der neu hinzugefiigten beA Karte mit einem Hakchen

Ggf. sind in dieser Ubersicht weitere Sicherheits-Token zur Freischaltung
aufgefuhrt, wenn z.B. Kollegen oder Mitarbeiter, die Sie fur einen Zugriff auf
Ihr Postfach berechtigt haben,

neue Sicherheits-Token eingerichtet haben. Wenn Sie deren Sicherheits-
Token ebenfalls markieren, ist es mdglich, diese gleichzeitig -zusammen mit
Ihrer neuen beA-Karte- freizuschalten.

14. Schaltflache rechts Zertifikate freischalten

15. Bestatigen der beiden folgenden Dialoge mit OK

16. Nach Aufforderung weitere Bestatigung durch die PIN der bisherigen
beA-Karte
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Favoriten verwalten

Sicherheits-Token 13

Sicherheilsiragen

Personliche Benachrichtigungen

Nutzerjournal [

© rostachvenvatung
Benutzerverwaltung

Vereilerksten
Pastiachjournal
Eingangsbenachrichtigungen
Verzeichnisdatenpiiege
Etiketien verwalten
Nachrichtenfuzeiie

Sichten verwalten

Organisationspostiacher venwalten

Nun ist die Anmeldung am beA sowohl mit der bisherigen als auch mit
der neuen beA-Karte méglich. Sie haben in beiden Féllen die gleichen
Rechte und haben vollen Zugriff auf IHR Postfach.

Sofern Sie keinen Zugriff auf andere Postfdcher haben, ist damit die
Einbindung der neuen Karten erfolgreich abgeschlossen.

Freischaltung der neuen beA-Karte durch abweichende Postfachinhaber

Achtung! Wenn Sie Uber Zugriffsrechte zu anderen beA-Postfachern in der
Rolle als Mitarbeiter, Vertreter oder Zustellungsbevollmachtigter verfigen und
Ihre Berechtigung Uber das Offnen der Nachrichtentibersicht (siehe Liste der
Rechte) hinausgeht, so kann abhangig von den insgesamt erteilten Rechten
eine Freischaltung auch durch die Postfachinhaber dieser Postfacher fur lhren
neuen Sicherheits-Token erforderlich sein.

Wenn Sie Uber freizuschaltende Rechte verfugen, so wurden Ihnen diese in
der Vergangenheit fur lhre aktuell genutzte beA-Karte und ggf. fur weitere von
Ihnen verwendete Sicherheits-Token erteilt. Sie mussen nun auch die neue
beA-Karte entsprechend vom jeweiligen Postfachinhaber freischalten lassen.



= -

EeA

O NS - Digital. Einfach. Sicher.

So prufen Sie, ob und auf ggf. welche weiteren Postfacher Sie Zugriff haben in
der beA-Webanwendung.

17. Reiter oben Nachrichten
18. Auswahl links unter Postfach

So werden die Postfacher zur Auswahl angeboten, auf die Sie mit der bisher
genutzten beA-Karte im berechtigten Rahmen Zugriff haben.
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Das Recht zum Offnen von Nachrichten ist ein Recht, das in anderen
Berechtigungen enthalten ist und die Freischaltung lhres Sicherheits-Tokens
erforderlich macht.

Sie kdnnen also prifen, flir welche dieser fremden Postfacher Sie Nachrichten
offnen kénnen, um herauszufinden, durch welchen Postfacheigentimer Ihr
neuer Sicherheits-Token freizuschalten ist.
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Um diese Prufung durchzufuhren, gehen Sie wie folgt vor:

19. Auswahl eines Postfaches aus der Liste
20. Auswahl einer beliebigen Nachricht aus der Nachrichtentibersicht
21. Priifung auf die Anzeige der Schaltfliche Offnen
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Informieren Sie die betreffenden Postfachinhaber (gem. Schritt 19) und bitten
Sie sie, das Zertifikat Ihrer neuen beA-Karte fur die zukuinftige Austibung der
vergebenen Berechtigungen freizuschalten. In der beA-Anwendung des
Postfachinhabers erscheint Ihr neuer Sicherheits-Token nun unter
Einstellungen -> Postfachverwaltung -> Sicherheits-Token freischalten
zusammen mit dem von lhnen fur die neue beA-Karte vergebenen Namen,
Ihrem Benutzernamen und lhrem Namen und Vornamen.

Sobald die Freischaltung vollumfanglich erfolgt ist (durch Sie als
Postfachinhaber bzw. entsprechend berechtigte Person und, ggf. auch spater,
durch Postfachinhaber, auf deren Postfacher Sie Zugriff haben sollen), ist dies
unter Einstellungen -> Profilverwaltung -> Sicherheits-Token daran
erkennbar, dass in der Spalte Vollstandig berechtigt fir beide beA-Karten ja
angegeben ist.
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Nachrichten Einstellungen Administration

Sicherheits-Token verwalten

Adressbuch verwalten
SAFE-ID: DEBRAY

Favoriten verwalten
Benutzername:

Sicherheitsfragen o £ Neuen Sicherheils Token anlegen

Personliche Benachrichtigungen

(R Bezeichnung Ant Vollstandig berechtigt Giiltig von Giltig bis

i
o Postfachverwaltung i

Benutzerverwaltung

Sicherheits-Token freischalten
Verteilerlisten

Postfachjournal
Eingangsbenachrichtigungen
Verzeichnisdatenpflege
Etiketten verwalten
Nachrichtenfuzeile

Sichten verwalten

Organisationspostfacher verwalten

Nun ist auch der Zugriff auf die anderen Postfacher wieder entsprechend
moglich.
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Fernsignatur beantragen im Zuge des
beA-Kartentauschs

I.  Installation und der SAK lite der BNotK
Il.  Beantragung der Fernsignaturfunktion
. Weiterer Ablauf nach Antragstellung

Jeder der aufgelisteten Punkte wird nachfolgend detailliert erlautert.

Als Ergebnis der folgenden Schritte ist die Fernsignaturfunktion
verfligbar und in beA nutzbar sein.

Voraussetzungen
e die neue Karte mit zugehdriger PIN/PUK
e E-Mail fur die Beantragung der Fernsignaturfunktion
o Kartenlesegerat der Sicherheitsklasse 3 (mit eigenem Display und
PIN-Pad). Die Bundesnotarkammer empfiehlt die Verwendung der
Reiner SCT-Gerate cyberJack one sowie cyberJack komfort,
deren Funktionalitat fir die verwendete Software gepruft wurde.

l. Installation und Start der SAK lite der BNotK

Die Verwendung dieser Software ist notwendig. Wahrend die bisher
verwendete Software SAK nur die alten Karten unterstutzt, bendétigen die
neuen Karten die Anwendung SAK lite zwingend.

Die Software steht unter https://sso.bnotk.de/saklite/download/ zur Verfligung.
Vor den weiteren Schritten missen Sie diese entsprechend installieren.

SchlieRen Sie dann Ihr Kartenlesegerat an und stecken Sie lhre neue beA-
Karte, deren Kartennummer mit einer ,7“ beginnt, hinein.

Im Anschluss starten Sie Uber das Startmenu die ,BNotK SAK lite“. Es 6ffnet
sich folgendes Fenster und es werden ggf. Aktualisierungen durchgefuhrt.
Dies kann einige Sekunden dauern.


https://sso.bnotk.de/saklite/download/
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@ BNotK SAK lite

Basismodule

Danach wechselt das Bild und im Kartenmanagement werden die Daten der
eingelegten Karte angezeigt:

Kartenmanagement

beA-Karte

nnnnnnnnnnnn Gutig bis: Aussteller
22436904b339017 13062032 Test-beA Card CA PN

 Fortgeschritten

Zeniiats Optionen

Offnen Sie nun in lhrem E-Mail-Programm die Nachricht ,Link zum Tausch
Ihres qualifizierten Zertifikates und Sie auf dem Link zur Beantragung der
Fernsignaturfunktion.

1. Beantragungslink betatigen

anbei ibersenden wir Ihnen den Link zum Tausch Ihres qualifizierten Zertifikats. Der Tausch ist fur Sie kostenlos.

Bitte beachten Sie, dass zusatzliche Kosten fir eine Identifizierung entstehen konnen, sofern sich Ar an lhren zertifikats Daten (Name, Vorname, Titel) ergeben haben oder das bei der
urspriinglichen Antr deli isdok laufen ist.

Bitte offnen Sie zu diesem Zweck den unten stehenden Link und melden sich mit Ihrer neuen beA-Karte Basis 700( an. Neben Ihrer neuen beA-Karte Basis samt PIN bendtigen Sie hierzu ein

K: lesegerat der Sicherh 3 sowie die BNotK SAK lite, welche Sie iiber unsere Homepage https://zertifizierur bnotk.de/hilfe/signatur h rladen konnen.

https://zstest.bnotk.de/signaturkar llung/wizard/qeS-Tausch/info/ o

Bei Fragen stehen wir lhnen unter bea@bnotk.de oder der kostenfreien Rufnummer 0800 3550 100 gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GraRBen

Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

Hinweis: Die Gultigkeit des Links zur vereinfachten Antragsstrecke fur die
Fernsignatur lauft nach 90 Tagen ab und kann auch notfalls erneut tGbermittelt
werden. Bitte senden Sie dafur eine E-Mail an die Bundesnotarkammer Uber
bea@bnotk.de, Betreff ,Antragstrecke".

Nach Offnen des Links gelangen Sie auf eine neue Seite im Webbrowser.
Klicken Sie dort bitte auf das Feld ,secureFramework Kommunikationsfenster
offnen”. Es 6ffnet sich somit die Anwendung ,SAK lite“.


mailto:bea@bnotk.de
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2. Das Fenster ,,pro NEXT“ bitte nicht schlieBen, nur minimieren und auf
der Website auf die Schaltflache ,,Anmelden* klicken.

Anmeldung

Fuhren Sie bitte die SecureFramework Anwendung Gber das Desktoplcon & aus. Falls Sie die SecureFramework Anwendung noch nicht installiert
haben, kdnnen Sie diese for 1hr Betriebssystem unten herunterladen.

Nach erfolgreichem Start der Anwendung betatigen Sie bitte den folgenden Button. Dadurch wird ein Pop-up-Fenster geoffnet, welches Sie bitte im
Hintergrund geoffnet lassen. Auf der Hauptseite wird nun Ihre Signaturkarte ausgelesen und Sie konnen sich anmelden.

secureFramework Kommunikationsfenster ofnen = o

Il. Beantragung der Fernsignaturfunktion

Sie werden aufgefordert, Ihre PIN der neuen Karte am Kartenlesegerat einmal
einzugeben.

3. PIN-Eingabe am Kartenlesegerat

oD T = #7° BUNDESNOTARKAMMER
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gestartet. Das Fenster darf wihrend der Nutzung nicht
hls den. Sie konnen zu threr
zurilckkehren und die Bearbeitung fortsetzen.

Aktionen anzsigen

Nun sehen Sie die Antragsstrecke zum Fernsignaturzertifikat. Inhaber eines
qualifizierten Signaturzertifikats konnen kostenfrei eine neue Fernsignatur
beantragen.



4. Fernsignatur in Warenkorb
5. Weiter
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Willkommen bei der Antragstellung
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6. Bitte klicken Sie die Antragsstrecke durch und priifen Sie hierbei lhre

Daten.

7. Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse erneut an

Sollte die Giiltigkeit des bei der urspriinglichen Antragstellung
verwendeten Ausweisdokumentes inzwischen abgelaufen sein, miissen
Sie der Bundesnotarkammer einen aktuellen Identitidtsnachweis

tibermitteln.

Daflr stehen folgende Optionen zur Auswahl:

e ¢lD auslesen,

(qualifiziert) signierte Ausweiskopie hochladen oder
unterschriebene Ausweiskopie postalisch einreichen.
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Bitte wahlen Sie lhre entsprechende Option aus. Die Bundesnotarkammer
empfiehlt die Nutzung der Option zum Hochladen der signierten
Ausweiskopie.

Im nachsten Schritt legen Sie ein Widerrufskennwort (mindestens sechs
Zeichen) fest.

. Widerrufskennwort festlegen (zweifache Eingabe)
. klicken Sie auf ,,Vorwarts“

£ BUNDESNOTARKARM g s
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Achtung: Dieses Widerrufskennwort ist gleichzeitig Ihr Kennwort fiir die
Sperrung Ihrer Karte und die Entschliisselung Ihrer Auftragsbestéatigung.
Die Bundesnotarkammer kann dieses spéter weder zuriicksetzen, noch
einsehen. Daher bitte unbedingt sicher aufbewahren.
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11. Kontrollieren Sie alle Daten lhrer Bestelluibersicht

12. Bestatigen Sie mit 3 Hakchen
Damit nehmen Sie die Datenschutzerklarung, die AGB der Bundesnotar-
kammer und die Unterrichtungsbroschure zur elektronischen Signatur, ,was
Sie vor dem Start wissen mussen®, zur Kenntnis.

13. Klicken Sie nun auf ,,Antrag verbindlich stellen*
Damit ist die Antragstellung abgeschlossen

#77 BUNDESNOTARKAMMER

Ihre Bestellibersicht

Wi Besuy
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lll. Weiterer Ablauf nach Antragstellung

Entsprechend dem Bearbeitungsstand erfolgen in der Folgezeit nach der
Antragstellung diverse E-Mail-Benachrichtigungen zum Bearbeitungsstand
des Zertifikatsantrages:

Eingangsbestédtigung des Antrages

Betreff: Antrag eingegangen / application received

Sehr geehrte Frau "

Ihr Antrag mit der Nummer BF- ist bei uns eingegangen und wird durch die Zertifizierungsstelle bearbeitet. Zum Schutz Ihrer
personenbezogenen Daten werden die im Anhang befindlichen Dokumente flir Antrége auf ein qualifiziertes Zertifikat mit dem bei der Bestellung
angegebenen Widerrufskennwort verschliisselt.

Bitte beachten Sie, dass der Antrag auf ein qualifiziertes elektronisches Zertifikat erst nach Eingang der erforderlichen Unterlagen bearbeitet
werden kann.

Ob und welche Dokumente einzureichen sind, entnehmen Sie bitte lhren Antragsunterlagen. Bei Antrégen auf Folgezertifikate ist in der Regel
keine Neuidentifizierung notwendig und die Aktualisierung des Ausweisdokuments, falls erforderlich, ist ausreichend.

Mit freundlichen GriiRen

Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

Bestétigung der Priifung zur Freischaltung der Fernsignaturfunktion

Betreff: Antrag BF- genehmigt / application BF- | approved
Sehr geehrte Frau i

Ihr Antrag mit der Nummer BF- wurde erfolgreich geprift und genehmigt.
Mit freundlichen Griien

Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

Information, dass die Fernsignaturfunktion verfiigbar ist.

Betreff: Qualifiziertes Zertifikat erstellt / qualified certificate issued
Sehr geehrte Frau !

Ihr qualifiziertes Zertifikat FS- wurde mit den folgenden Daten erfolgreich erstellt.
Bitte prifen Sie die Zertifikatsdaten sorgfaltig und kontaktieren uns bei Unklarheiten.

Vorname:.

Nachname:

Titel:

Zertifikatsnummer: FS-
Zertifikatsglltigkeit: von his

Mit freundlichen GriiRen

Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer

Nach dem Eintreffen dieses letzten E-Mails steht Ihnen, auch in beA, die
Fernsignaturfunktion zur Verfiigung.
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