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1. In der Übersicht wird das Seminarangebot angezeigt. Es gibt die Möglichkeit, nach einem 

Seminar direkt zu suchen oder das Seminarangebot unter Nutzung der Filter eingeschränkt 

anzuzeigen. Über den Filter „Termin“ werden alle Termine farblich gekennzeichnet, an 

denen ein oder mehrere Seminare beginnen. 

Die Buchung eines Seminars erfolgt durch den Klick auf „In den Warenkorb“. Es ist möglich 

mehrere Seminare auszuwählen und dann den Buchungsprozess fortzusetzen.   

Sollte ein Seminar bereits ausgebucht sein, wird dieses mit einem roten Symbol und dem 

Hinweis „ausgebucht“ gekennzeichnet. Eine Online Anmeldung ist für dieses Seminar nicht 

mehr möglich. Ist ein Seminar aus anderen Gründen (noch) nicht online buchbar, da es sich 

z.B. um eine Vorschau für 2013 handelt, wird dieses mit einem blauen Ausrufezeichen 

gekennzeichnet. 

 

Seminarübersicht (Muster)   
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2. Durch einen Klick auf „mehr“ oder den Seminartitel werden die Details zu einem Seminar 

angezeigt.  

 

Seminardetails (Muster)  
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3. Vor der ersten Seminarbuchung ist eine einmalige Registrierung notwendig. Dazu vergeben 

Sie selbst den Benutzernamen und das Passwort. Die Benutzernamen- und Passwort-

Konventionen werden durch Anklicken des jeweiligen   angezeigt. Für zukünftige 

Seminarbuchungen ist die Eingabe der Login-Daten (Benutzername  und Passwort) 

Voraussetzung.  

Um ein nicht mehr bekanntes Passwort zurücksetzen zu können, dient die Hinterlegung 

einer Sicherheitsfrage mit entsprechender Antwort.  

Um den Registrierungsvorgang abzuschließen wird nach dem Klick auf „Registrieren“ an die 

eingetragene E-Mail-Adresse eine E-Mail mit einem Aktivierungscode/-link gesendet, der 

einmalig bestätigt werden muss. Danach ist die Registrierung abgeschlossen. 

 

Registrierung (Muster)  
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4. Jeder registrierte Nutzer kann in der Benutzerverwaltung seine Kontaktdaten sowie Daten 

zu Teilnehmern hinterlegen. Diese Daten können bei zukünftigen Seminarbuchungen 

vorbelegt werden und müssen nicht manuell erfasst werden. 

 

Benutzerverwaltung - Rechnungsadressat (Muster)  

 

 

Benutzerverwaltung - Teilnehmer (Muster)  
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5. Nachdem die Seminare in der Seminarübersicht ausgewählt wurden, und der Login erfolgt 

ist, werden die Seminare im Warenkorb angezeigt. Hier werden die Teilnehmer für die 

einzelnen Seminare erfasst. 

 

Warenkorb - Teilnehmererfassung (Muster)  
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6. Die Daten zum Rechnungsadressaten werden vorbelegt oder können manuell eingegeben 

werden. 

 

Warenkorb - Rechnungsadressat (Muster)  
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7. Vor Abschluss der Buchung wird eine Zusammenfassung angezeigt. Die Buchung erfolgt 

nach Bestätigung der Teilnahmebedingungen durch eine Klick auf „Buchen“. 

 

Buchungszusammenfassung (Muster)  
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8. Nachdem die Buchung des Seminars /der Seminare erfolgt ist, erhält der Anmeldende eine 

Zusammenfassung mit Angabe des/der gebuchten Seminare und der angemeldeten 

Teilnehmer sowohl zum Sofortdruck als auch per E-Mail.  

 

Eingangsbestätigung (Muster)  


